Zatacznik do Zarzadzenia Nr 10/16
Burmistrza Niemodlina
z dnia 19 kwietnia 2016 r.
OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO URZEDNICZE
Burmistrz Niemodlina

oglasza nabér na stanowisko urzednicze — podinspektora w Wydziale Inwestycji
i Gospodarki Komunalnej w Urzedzie Miejskim w Niemodlinie,

ul. Bohaterdw Powstan Slqskich 37, 49-100 Niemodlin
1. Wymagania niezbedne:
1) obywatelstwo polskie;
2) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
3) wyksztafcenie wyzsze: budownictwo, architektura, urbanistyka, energetyka;

4) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyélne przestepstwo skarbowe;

5) nieposzlakowana opinia;

6) prawo jazdy kat. B, dysponowanie wtasnym samochodem do wyjazd6éw stuzbowych.
2. Wymagania dodatkowe:

1) umiejetnos¢ obstugi komputera, urzadzen biurowych;

2) wiedza z zakresu funkcjonowania administracji publicznej, w szczegdlnosci znajomos$¢ ustaw: o
samorzgdzie gminnym, o finansach publicznych, o pracownikach samorzgdowych, prawo budowlane,
prawo zamo6wieni publicznych, Kodeksu postgpowania administracyjnego, Kodeksu cywilnego;

3) predyspozycje osobowo$ciowe: systematyczno$é, obowigzkowosé, zdyscyplinowanie, odpowiedzialnosé,
komunikatywnos¢, umiejgtno$é analitycznego my§lenia, kreatywnosé, dyspozycyjnosé;

4) znajomo$¢ jezyka angielskiego [ub niemieckiego w stopniu komunikatywnym.
3. Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku:

1) realizacja zadan inwestycyjnych i remontowych;

2) zalatwianie spraw zwigzanych z zarzadzaniem drogami gminnymi w zakresie:

a) zezwolen na szczegblne Korzystanie z drog, w tym wykorzystywanie paséw drogowych na cele
niekomunikacyjne, a takze wspdtpraca z Wydzialem POE w zakresie wniesienia stosownych optat,

b) utrzymania i eksploatacji drog gminnych, w tym row6w i zieleni w pasie drogowym,

c) biezaca kontrola stanu technicznego nawierzchni jezdni i chodnikdw, drég gruntowych, oznakowania
poziomego, pionowego, kanalizacji deszczowej i obiektéw inzynierskich w pasie drogowym oraz ich
kwalifikowanie do napraw, remontéw oraz modernizacji.

3) prowadzenie ewidencji zabytkéw i innych spraw dotyczacych zabytkow znajdujgcych si¢ na terenie
Gminy;

4) zalatwianie spraw dotyczacych cmentarzy i pomnikéw;

5) sporzadzanie i aktualizacja zatozen do planu energetycznego miasta i gminy.
4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) praca w pelnym wymiarze czasu pracy;

2) praca w budynku Urzgdu Miejskiego w Niemodlinie — II pietro, (budynek 111 pigtrowy, brak windy, brak
podjazdu dla oséb niepetnosprawnych);
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3) wyposazenie stanowiska pracy: biurko, komputer, drukarka, telefon;
4) praca z obstuga komputera, wymagajaca dobrej ostrosci wzroku, wymuszonej pozycji siedzacej;
5) praca wymagajaca wyjazdéw w teren gminy.

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelmosprawnych:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Niemodlinie w miesigcu
poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia, w rozumieniu przepisdw o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, wynosit 0%.

6. Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny;

2) oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie — dostgpnego na stronie
internetowej  w zaktadce: nabér na wolne stanowiska urzednicze lub dostgpnego w Wydziale
Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Niemodlinie (W ktérym nalezy doktadnie opisaé przebieg kariery
zawodowej);

3) kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztatcenie;

4) kserokopie $wiadectw pracy (jezeli s3), za$wiadczenie o zatrudnieniu w ramach Umowy o prace
(w przypadku os6b pracujacych);

5) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach:

6) oswiadczenie, ze kserokopie zatgczonych do oferty dokumentéw g zgodne z oryginatem (jezeli takie
zostaty zataczone);

7) o$wiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolno$ci do czynnodci prawnych oraz o korzystaniu z petni
praw publicznych;

8) o$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

9) oswiadczenie o nieposzlakowanej opinii;

10) oswiadezenie o posiadanym dokumencie »prawo jazdy” i o prawie do dysponowania wiasnym
samochodem do wyjazdow stuzbowych;

1) oswiadczenie o znajomosci jezyka angielskiego lub niemieckiego w stopniu komunikatywnym,

12) kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepefnosprawnosé — w przypadku gdy kandydatem jest osoba
niepetnosprawna,

7. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w Urzedzie Miejskim w Niemodlinie, ul. Bohateréw
Powstan Slaskich 37, 49-100 Niemodlin, na parterze w pokoju nr 5 (biurze podawczym), w zaklejonych
kopertach z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko podinspektora w Wydziale IGK”, w terminie do 9
maja 2016 r., do godz. 17:00.

Oferty, ktére wplyna do urzedu Po wyzej okreSlonym terminie nie bedg rozpatrywane,
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i kwestionariusz osobowy (z uwzglednieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej) powinny by¢ opatrzone klauzulg:

wWyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2135 z péin. zm) oraz z ustawg z dnia 2] listopada 2008 r. o
pracownikach  samorzqdowych ( Dz Uz 2014 rooopoz. 1202z péin. zm)”
i czytelnym podpisem.

8. Inne informacje:

1) kandydaci, ktérzy spetnia wymagania formalne zostang poinformowani telefonicznie 0 terminie
przeprowadzenia dalszej czesci naboru;
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2) informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego w Niemodlinie,

ul. Bohateréw Powstan Slaskich 37 oraz w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie internetowej urzedu
www.niemodlin.pl;

3) zatrudnienie nastapi w ramach umowy o pracg na czas okre$lony do 6 miesiecy;

4) kandydat wyloniony w drodze naboru zobowiazany jest przediozy¢ zaswiadczenie o niekaralno$ci z
Krajowego Rejestru Sadowego.

Dorota f{oncewicz
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