Zalacznik do Zarzadzenia Nr 24/19
Dyrektora ZGKiM w Niemodlinie
Z dnia 07 listopada 2019 1.

OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO URZEDNICZE

Dyrektor Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Niemodlinie
oglasza nabdr na stanowisko urzednicze —

SDPECJALISTA W DZIALE KSIEGOWOSCI
w Zakladzie Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Niemodlinie,
ul. Wojska Polskiego 3, 49-100 Niemodlin

Wymagania niezb¢dne

1) obywatelstwo polskie,

2) petna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelnych praw publicznych;

3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

4) wyksztalcenie wyzsze (studia licencjackie lub magisterskie) o kierunku lub spec] alnosci:
ekonomia lub rachunkowo$¢ lub finanse;

5) co najmniej 4 letni staz pracy.

Wymagania dodatkowe

1) mile widziane do$wiadczenie w administracji samorzadowej w zakresie ksiggowoscl;

2) wiedza z zakresu funkcjonowania administracji publicznej, w szczeg6lnosci znajomos¢ ustaw
o finansach publicznych i o rachunkowosci;

3) umiejetnos¢ obstugi komputera;

4) samodzielnos¢;

5) komunikatywnos¢;

6) umiejetnos¢ pracy w zespole.

Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku

1) prowadzenie ksiggowosci budzetowej wydatkéw w ukladzie syntetycznym i analitycznym;

2) ksiggowanie i aktualizacja zmian planu wydatkow;

3) prowadzenie ksiegowosci w zakresie ewidencji srodkow trwatych;

4) sporzadzanie sprawozdawczo$ci budzetowej z w/w zakresu.

Informacja o warunkach pracy

1)
2)

3)
4)

praca w pelnym wymiarze czasu pracy — pierwsza umowa o pracg zostanie Zawarta na czas okreslony do
6 miesigcy

praca w budynku Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej, w Gosciejowicach Matych 12,
(budynek I pigtrowy, brak windy, brak podjazdu dla oséb niepetnosprawnych)

wyposazenie stanowiska pracy: biurko, komputer, drukarka, telefon ‘

praca z obshuga komputera, wymagajaca dobrej ostrosci wzroku, wymuszonej pozycji siedzacej

Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych

Wskaznik  zatrudnienia os6b  niepetnosprawnych ~w  Zakladzie Gospodarki ~ Komunalnej
i Mieszkaniowej w Niemodlinie, w miesiacu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia,
w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych,
wynosit 0 %

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

list motywacyjny,
kwestionariusz  osobowy (wedluyg wzoru dostgpnego na BIP lub do pobrania
w sekretariacie ZGKiM Niemodlin)

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,



e kserokopie $wiadectw pracy dokumentujacych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie
o zatrudnieniu w przypadku pozostawania w stosunku pracy,

e kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych posiadanie dodatkowych kwalifikacji,
o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego
o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnodci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych,

e o$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za przestgpstwa: przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji pafistwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw oraz za przestgpstwo karne

skarbowe
e os$wiadczenie o nastepujacej tresci: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych,
ujetych w ztozonych dokumentach aplikacyjnych, do celow rekrutacji

w ramach naboru na wolne stanowisko urzednicze — Specjalisty w Dziale Ksiggowosci
w Zakladzie Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Niemodlinie, zgodnie z art. 6 ust. 1
lit. ,a” rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016
w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku, z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych)” — oswiadczenie powinno by¢ wlasnorecznie podpisane przez
kandydata

e os$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z informacja dotyczaca ochrony danych osobowych dla osob
ubiegajacych sie o zatrudnienie w Zakltadzie Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej
w Niemodlinie — informacja znajduje si¢ pod ogloszeniem o naborze,

e kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ — w przypadku gdy kandydatem jest
osoba niepelnosprawna

Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zaklejonych kopertach z dopiskiem ,,Dotyczy
naboru na stanowisko Specjalisty w Dziale Ksiggowosci w Zakltadzie Gospodarki Komunalnej
i Mieszkaniowej w Niemodlinie, ul. Wojska Polskiego 3, 49-100 Niemodlin” w terminie do
21.11.2019 r. do godz. 14:00 w sekretariacie Zaktadu Gosciejowice Mate 12 (I pigtro, pokoj nr 15) lub
przestaé na adres Zaktadu (liczy si¢ data wplywu do Zaktadu)

Oferty, ktére wptyna do Zaktadu po wyzej wymienionym terminie oraz oferty, ktore nie beda zawieraly
kompletu wymaganych dokumentéw lub beda niewlasciwie wypelnione nie beda rozpatrywane.

Inne informacje

e kandydaci, ktérzy spelniag wymagania formalne zostang poinformowani telefonicznie
o terminie przeprowadzenia dalszej czgsci naboru

e informacja o wynikach naboru be¢dzie umieszczona na tablicy ogloszen Zaktadu Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowej w Niemodlinie Gosciejowice Mate 12 oraz w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz na stronie internetowej Zaktadu www.zgkimniemodlin.pl

e Administratorem danych osobowych kandydatow aplikujacych na wolne stanowiska urzednicze jest
Dyrektor Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej, z siedziba Gosciejowice Mate 12, 49-100
Niemodlin. Dane beda przetwarzane w celu realizacji procesu rekrutacji i nie beda udostepniane innym
odbiorcom. Osobie, ktorej dotycza dane przystuguje prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich
poprawiania. Obowiazek podania danych osobowych wynika z ustawy z dnia 26 czerwca 1974 — Kodeks
pracy (Dz.U. z 2019 roku, poz. 1040 z pézn. zm.), ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282) oraz z ustawy z dnia 27 sierpnia 1997
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu o0séb niepelnosprawnych (Dz. U.
22019 r. poz. 1172 z pbzn. zm.)

DYREKTOR
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