Protokdét kontroli

1. Nazwa i adres szkoly / placéwki
Przedszkole Niepubliczne Artystyczno - Jezykowe ,, DINOLANDIA”
49 - 100 Niemodlin, ul. Opolska 54 oraz Al. Wolnoéci 7

2. Organ prowadzacy
Przemystaw Lyszczarczyk

3. Imig i nazwisko osoby reprezentujacej przedszkole w trakcie kontroli:

Przemyslaw Lyszczarczyk

4. Numer i data wydania zaswiadczenia o wpisie przedszkola do ewidencji szkét i placéwek niepublicznych
Zaswiadczenie Nr ZET 4430.1.12 z dnia 30 kwietnia 2012 roku oraz Zaswiadczenie Nr CUW.4030.1.18

z dnia 30 listopada 2018 roku o zmianie wpisu do ewidencji szké! 1 placéwek niepublicznych

5. Kontrol¢ przeprowadzono na podstawie upowazniei do kontroli z dnia 21.03.2019 roku oraz

z dnia 03.04.2019 roku udzielonego przez Burmistrza Niemodlina.

Osoby upowaznione do przeprowadzenia kontroli:

Malgorzata Kochanek - Dyrektor Centrum Ustug Wspélnych w Niemodlinie;
Nina Chowis - Gléwny Ksiegowy Centrum Uslug Wspélnych w Niemodlinie;

Ewelina Dworczak — Zastepca Dyrektora Centrum Uslug Wspdlnych w Niemodlinie.

Podczas kontroli dzialano na podstawie art. 36 ust. 1 i ust. 2 ustawy 2z dnia 27 pazdziernika 2017 r —
o finansowaniu zadan o$wiatowych (Dz. U. z 2017 1. poz. 2203 z pézn.zm.) oraz § 7 Uchwaly Nr XLVIIT/284/17 Rady Miejskiej
w Niemodlinie z dnia 21 grudnia 2017 roku w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla publiczaych i niepubliczaych
jednostek oswiatowych, dzialajacych na terenie Gminy Niemodlin, a takze trybu przeprowadzania kontroli prawidlowosci jej pobrania

1 wykorzystania
6. Data rozpoczgcia kontroli: 03.04.2019 roku

7. Data zakonczenia kontroli: 03.04.2019 roku

8. Zakres przedmiotowy kontroli i okres objety kontrolg:

Przeprowadzona kontrola miala na celu sprawdzenie prawidlowosci  wykorzystania, przeznaczenia

1 rozliczenia dotacji oraz sprawdzenie zgodnosci ze stanem faktycznym liczby wychowankéw wykazywanych przez organ prowadzacy
Przedszkole Niepubliczne Artystyczno - Jezykowe ,,Dinolandia” w Niemodlinie w comiesigcznych informacjach shuzacych jako
podstawa naliczenia dotacji pobieranej z budzetu Gminy Niemodlin zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie 27 pazdziernika 2017 r.
— o finansowaniu zadan o$wiatowych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2203 z pézn.zm.) oraz ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r .o finansach

publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z pézn. zm.).
9. Okres objety kontrola: styczen — grudzien 2018 roku

10. Opis dokonanych ustalen faktycznych:

Do Przedszkola Niepublicznego Artystyczno - Jezykowego ,,Dinolandia” w Niemodlinie w poszczegdlnych miesiacach 2018 roku
uczeszczala zgodnie z lista obecnosci w dzienniku lekcyjnym nastepujaca liczba dzieci:
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W tym:
Woisitii Liczba wychowankév.v' ]::il:;r:fl: 1:::;3:2: liczba dzieci liczba dzieci ze
wykazanych do dotacji dotacji niepetnosprawnych wczcsnyrr}
wspomaganiem
rozwoju
Styczen 25 25 0 0
Luty 25 25 0 0
Marzec 25 25 0 0
Kwiecieri 25 25 0 0
Maj 25 25 0 0
Czerwiec 25 25 0 0
Lipiec 25 25 0 0
Sierpien 25 25 0 0
Wrzesien 24 221 0 0
Pazdziernik 24 24 0 0
Listopad 24 24 0 0
Grudzier 28 28 12 0
|

!'W miesiacu wrzesniu 2018 roku nie przyznano dotacji na 2 wychowankéw ze wzgledu na nie osiagnigcie ustawowego wieku 2,5

lat uprawniajacych do objecia dotacja (dzieci urodzone 7 marca i 22 marca 2016 roku).

% Niepelnosprawnoé¢ wskazana u dziecka nie kwalifikuje go do objecia dodatkowa dotacja (symbol przyczyny niepelnosprawnosci

nie ma odzwierciedlenia w metryczce oswiatowej).

Liczbe dzieci faktycznie uczeszczajacych do przedszkola ustalono na podstawie prowadzonej dokumentacji, w szczegdlnosci
dziennikéw zajeé, a takze uméw zawieranych z rodzicami dzieci uczeszczajacych do przedszkola, z poszanowaniem zasad ochrony

danych osobowych.

11. Opis dokumentacji zrédiowe;j:

Zgodnie z ustaws o finansach publicznych dotacja jest udzielona na okres jednego roku budzetowego: w tym przypadku styczen —
grudzien 2018, Kontrola objeto wydatki poniesione przez Przedszkole Niepubliczne Artystyczno - Jezykowe ,,Dinolandia”
w Niemodlinie w okresie od 1 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2018 r.

Przedszkole w roku 2018 z budzetu Gminy Niemodlin otrzymalo dotacje w lacznej kwocie 217 140,68 =zt
na cele okredlone w art. 35 ustawy o finansowaniu zadaf oéwiatowych (tj. dofinansowanie realizacji zadai przedszkola w zakresie
ksztalcenia, wychowania i opieki, w tym profilaktyki spolecznej). Dotacja, zgodnie z cytowanym przepisem, moze byé wykorzystana
wylacznie na pokrycie wydatkéw biezacych przedszkola.

W mysl art. 34 ust. 1 ustawy o finansowaniu zadadi o$wiatowych dotacje przekazywane sa w 12 czedciach
w terminie do ostatniego dnia kazdego miesiaca, z tym ze «czeSci za styczen 1 za grudzien sa przekazywane
w terminie odpowiednio do dnia 20 stycznia oraz do dnia 15 grudnia roku budzetowego, na rachunek bankowy przedszkola.

Gmina Niemodlin przekazywala dotacje w miesiacach styczerd — grudzien 2018 r. na rachunek bankowy Przedszkola
Niepublicznego Artystyczno - Jezykowego ,,Dinolandia” w Niemodlinie na MKonto E-Business Class o numerze 47 1140 2017 0000

4802 1306 3470.

Kontrole prowadzono, stosujac wylacznie kryteria oceny wydatkéw wynikajace z przedstawionych przepiséw ustawy
o finansowaniu zadad o$wiatowych i ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (art. 124 ust. 3).

W okresie styczen - grudzien 2018 roku przedszkole ponosilo w szczegblnoéci nastepujace wydatki:

» wynagrodzenia pracownikow,



» $wiadczenia na rzecz pracownikow, skladki ZUS,

» podatki od wynagrodzes,

» organizacja zaje¢ dodatkowych dla dzieci (judo),

»  zakup pomocy dydaktycznych (klocki, ksiazki, puzzle, gry, zabawki, pomoce logopedyczne),

» zakup innych uslug (koszulki z nadrukiem, rejs statkiem, przedstawienie teatralne, szkolenie logopedyczne, zabawa

mikolajkowa, wycieczka autokarowa do Nysy, musical profilaktyczny),

» oplata za czynsz i media (czynsz za najem powietzchni, media za CO, wode, scieki, energie).
Podczas kontroli sprawdzono przedlozone oryginaly dokumentéw za okres objety kontrola, tj.:

1) dzienniki zajec lekcyjnych,

2) listy plac pracownikow,

3) faktury za ustugi i zakupy,

4) rachunki,

5) dokumentacje dotyczaca rozliczenia 1 wykorzystania dotacji, Hi: kwartalne rozliczenia

dotacji skladane w Urzedzie Miejskim w Niemodlinie.
Dokumentacja  finansowo -  ksieggowa  prowadzona jest przez Biuro  Finansowe ,JURFIN”.  Rozliczen

1 ksiegowania dokumentéw dokonuje ksiegowy tej firmy.

Listy plac zawieraly opis, ze wynagrodzenie i skladki ZUS sfinansowano z dotacji udzielonej przez Gmine Niemodlin.
W trakcie kontroli organ kontrolujacy stwierdzil podpisy wlasciciela na wszystkich listach wynagrodzen oraz okreslenia dokladnej

kwoty, jaka zostala zaplacona z uzyskanej dotacii.

Z kontroli wynika, Zze pracownikom przedszkola w miesiacach objetych kontrola wynagrodzenie wyplacono zgodnie
z naliczeniem oraz terminowo. Sprawdzono umowy o prace 3 pracownikéw przedszkola (pracownika zatrudnionego na stanowisku
opiekun dzienny dzieci, nauczyciela oraz asystentki nauczyciela w przedszkolu). Stwierdzono, iz naliczenia dokonano w sposéb
prawidlowy 1 zgodny z umowami o prace, aktualnymi angazami oraz przepisami zewnegtrznymi 1 wewnetrznymi regulujacymi prace
przedszkola.
W przedszkolu zatrudnione sa osoby na umowe zlecenie (osoba pelniaca funkcje dyrektora ds. pedagogicznych oraz osoba do prac
porzadkowych). W umowach brak jest okreslonego wymiaru czasu pracy. Wynagrodzenie wyplacane jest zgodnie z przedstawionym
rachunkiem przez te osoby. Na listach plac brakuje podpisu kto sporzadzil, sprawdzil i zatwierdzil dane listy plac.

Odnosnie wynagrodzenia osoby fizycznej prowadzacej przedszkole brak jest jakiegokolwiek dokumentu regulujacego zasady
pobierania wynagrodzenia. W zgodzie z interpretacja przedstawiona przez Ministerstwo Edukacji Narodowej pismem z dnia 10 lipca
2014 roku (DKOW.WEPW.5018.42.2014) dyrektor niepublicznego przedszkola , ktory jest jednoczesnie organem prowadzacym to
przedszkole, sam wyznacza sobie poziom wlasnego wynagrodzenia. Biorac jednak pod uwage fakt, iz wyplacana niepublicznym
przedszkolom dotacja stanowi srodki publiczne, organ dotujacy moze zazadal informacji o przyznanym sobie przez dyrektora
wynagrodzeniu. Dla rzetelnego rozliczenia otrzymanej dotacji zasadne jest zatem uregulowanie wilasnego wynagrodzenia w formie
pisemnej. Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadari o§wiatowych czesci reguluje kwestie wynagrodzenia dyrektoréw
szko6l 1 placdwek niepublicznych. Méwi ona o tym, jaka czeé¢ dotacji otrzymywanej przez placéwki niepubliczne moze zostaé
przeznaczona na wynagrodzenie dyrektora, co nie oznacza, ze wynagrodzenie dyrektora musi by¢ w wysokosci wylgcznie tej dotacji.
W przypadku niepublicznych przedszkoli (niebedacych przedszkolami tzw. konkursowymi) wynagrodzenie moze by¢ pobierane

w wysokoéct:
* za okres styczen - marzec 2018 r. — 7.598,06 z1
* za okres kwiecieni - grudzien 2018 r. —  8.004,56 z1.

Organ prowadzacy przedszkole pobieral wynagrodzenie w nastgpujacych miesigcach 1 wysokosciach:
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r — Wysokos¢ pobranego Data zapftaty
Miesigc Nr dowodu ksiggowego Data wystawicas wynagrodzenia
% dowodu ksiggowego
- 1/2018 22.01.2018 379229 22.01.2018
Styczen
01/02/2018 13.02.2018 447018 13.02.2018
Luty
01/03/2018 09.03.2018 2661,35 13.03.2018
Marzec
. 01/04/2018 13.04.2018 958,26 13.04.2018
Kwiecien
Ma 01/05/2018 14.05.2018 3 817,04 14.05.2018
ki
. 01/06/2018 12.06.2018 1 436,05 12.06.2018
Czerwiec
Lini 01/07/2018 16.07.2018 3 606,66 16.07.2018
Lipiec
: 5 01/08/2018 17.08.2018 1491,87 17.08.2018
Sierpiens
Wrzesien i .
Pasdziemnik )
Listopad . ) ;
Grudzier i i

Faktury za ustugi 1 zakupy zawieraly opis o pokryciu wydatku z dotacji oraz podpis Wiasciciela. Wydatki przedszkola poniesione
na wszelkiego rodzaju zakupy mieszcza sie w katalogu wydatkéw zwiazanych z realizacja zadan ukierunkowanych na wychowanka

w zakresie ksztalcenia, wychowania 1 opieki, w tym ksztalcenia specjalnego 1 profilaktyki spoleczne).

Powyzszych ustaleni dokonano na podstawie:

» comiesigcznych informaciji skladanych do Urzedu Miejskiego w Niemodlinie o liczbie wychowankéw w przedszkolu,

» rozliczen wykorzystanej dotacji zlozonych w Urzedzie Miejskim w Niemodlinie, z ktérych wynikalo, ze wykorzystana

zostala cala przekazana kwota dotacji,

» dokumentéw zrodlowych potwierdzajacych rozliczone wydatki na wyplate wynagrodzes, ich pochodnych, oplat za czynsz

oraz media, zakupu wyposazenia, materialéw, pomocy dydaktycznych, itp.,

» dokumentacji organizacyjnej przedszkola i przebiegu nauczania,

» ustnych wyjaénien uzyskanych od wlasciciela przedszkola,

» wydrukéw z rachunk6éw nalezacych do organu prowadzacego przedszkole, tj.: MBiznes Konto Standard 03 1140 2004

0000 3702 7499 3123 oraz MKonto E-Business Class o numerze 47 1140 2017 0000 4802 1306 3470.

Z wyjasnienn zlozonych przez Wlasciciela przedszkola wynika, Ze podane w rozliczeniach kwoty zostaly wyliczone
proporcjonalnie do czasu dzialalnosci przedszkola 1 Centrum Zabaw ,,DINOLANDIA” za okres od stycznia do listopada 2018 roku.
Przedszkole otwarte jest od poniedzialku do pigtku w godzinach od 6 ** do 16 2 (Yacznie 50 godzin tygodniowo), za Centrum Zabaw
w piatki w godzinach od 17 % do 19 % oraz w soboty i niedziele od godziny 11 % do 19 % (lacznie 18 godzin tygodniowo). W zwiszku
z powyzszym wprowadzono procentowy podzial zaplat za faktury za czynsz i wode w proporcji 60 % kosztéw to koszt przedszkola,
a 40 % to koszt Centrum Zabaw ,Dinolandia”. Z dniem 1 grudnia 2018 roku grupy przedszkolne przeniesione zostaly do nowo

oddanego budynku przedszkola przy Al Wolnosci 7 w Niemodlinie.

Oceniajac wydatek kontrolujace kierowaly sie zasadami dokonywania wydatkéw, okreslonymi w art. 44 ust. 3 ustawy o finansach

publicznych. Przepis ten stanowi, ze wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:




* W sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladéw oraz

optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiagnieciu zalozonych celow,
¢ w sposéb umozliwiajacy terminows realizacje celéw,
¢ w wysokosci i terminach wynikajacych z zaciagnietych zobowiazan.
Zastosowanie przedstawionych powyzej kryteriéw oceny wydatkéw pozwolito na skuteczne przeprowadzenie kontroli.

Rozliczenia dotacji miesigcznych pokrywaja si¢ z kwotami przekazanej dotacii. Otrzymana dotacja zostala wydatkowana zgodnie

z przeznaczeniem.
12. Opis stwierdzonych nieprawidfowosci z uwzglednieniem ich przyczyn i skutkéw:
Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

13. Zalecenia:

1. W celu przejrzystosci celowosci i prawidlowego wydatkowania $rodkéw publicznych pochodzacych z dotacji udzielonych
przez Gming Niemodlin, zaleca sie dokonywanie operacji przeplywu srodkéw pienicznych z konta przedszkola, tj. z konta, na
ktére Gmina Niemodlin comiesiecznie przekazuje dotacje.

2. Zaleca si¢ rzetelnos¢ w okreélaniu kwot, jakie zostaly pokryte z udzielonej dotacji oraz dopilnowania, aby na listach plac

znajdowaly si¢ podpisy zatwierdzajace kwote wydatkowana z dotacji.

3. Zaleca sig, aby organ prowadzacy Przedszkole Niepubliczne Artystyczno - Jezykowego ,Dinolandia” wydal stosowny

dokument o wysokosci pobieranego przez siebie wynagrodzenia.

4. W celu unikniecia niejasnosci, a zarazem potwierdzenia przejrzystosci wydatkowania dotacji zaleca sie, aby wszelkie wydatki
zwiazane z funkcjonowaniem przedszkola pokrywane byly z konta, na ktére organ prowadzacy otrzymuje dotacje z Gminy
Niemodlin,

Kontrolowany zapoznal si¢ z trescia niniejszego protokolu i zostal poinformowany o przyslugujacym mu prawie do wniesienia
zastrzezen 1 ewentualnych wyjasnien, skladanych w formie pisemnej oraz prawie do odmowy podpisania protokolu z obowiazkiem
udzielenia pisemnego wyjasnienia o powodach odmowy jego podpisania, w terminie 7 dni od daty otrzymania niniejszego protokotu.

Niniejszy protokél sklada si¢ z 6 kolejno ponumerowanych stron i zostal sporzadzony w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach,

z ktérych jeden przekazano kontrolowanej placéwee wdniu .......................... 23.(0Y.. 2019 roku.

(podpis kontrolujqcego)



Do 5.1 .
protokolu wniesiono nastepujace zastrzezenia i wyjasnienia:

Na tym protokoél zakonczono i podpisano.

Przedszroie, iMiepubilczne
Artystyczno - JgzyKowe DINO

Dyrektor

Qlbochuonth.

mgr Malgorzata Kochanek

(podpis kontrolujgcego)

Centrum Ustug Wspoinych
w Niemodlinie
49-100 Niemodlin, ul. Boh Powst §1. 37
\el. 77 460 63 32, fax 77 402 33 65
NIP 9910508013, REGON 365932620



