Protokét kontroli
Nazwa i adres ztobka:
Specjalistyczny Zlobek

Rehabilitacyjny ,,Promyczek”
ul. Reymonta 7, 49-100 Niemodlin

roan pr z
NZOY Reha-Centrum Agnieszka Ryniak

Numer i data zadwiadczenia o dokonaniu
dziecigcych:

Wpisu dokonano w dniu 8 pazdziernika 2020 roku, nr wpisu: 17333/Z

Kontrole przeprowadzono na podstawie upowaznien do kontroli z dnia 22 lutego

2022 r, udzielonych przez Burmistrza Niemodlina,

Osoby upowaznione do przeprowadzenia kontroli:

Malgorzata Kochanek — Dyrektor Centrum Ushug Wspolnych w Niemodlinie
Ewelina Dworczak — Zastepca Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych w Niemodlinie

Podczas kontroli dzialano na podstawie art. 48 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
przedsigbiorcow (Dz. U. z 2021 r,, poz. 162), ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzieémi w wieku
do lat 3 (Dz. U. z 2021 r., poz. 75), § 1 ust. 1 pkt 1 Uchwaly Nr XV/63/15 Rady Miejskiej w Niemodlinie
z dnia 17 wrze$nia 2015 r. w sprawie planu nadzoru nad zlobkami oraz § 5 Uchwaly Nr I11/21/18 Rady
Miejskiej w Niemodlinie z dnia 20 grudnia 2018 r. w sprawie wysokosci 1 zasad udzielania oraz rozliczania
dotacji celowych dla podmiotéw prowadzacych zlobki na terenie Gminy Niemodlin w zwiazku
z § 8 umowy zawarte] w dniu 11 stycznia 2021 r. pomiedzy Gming Niemodlin a NZOZ

Reha-Centrum Agnieszka Ryniak.

Data mng;gzggig kgn;rglj; 25.02.2022 r.
Data zakonczenia kontroli; 25.02.2022 t.

Zakres przedmiotowy kontroli i okres objety kontrola:

Kontrola objeto wydatkowanie dotacji otrzymanej przez podmiot w 2021 r. zgodnie

z postanowientami umowy zawartej w dniu 11 stycznia 2021 r. oraz warunki i jakos¢ $wiadczonej opieki.
Dokumentacja poddana kontroli:

Dla oceny warunkow 1 jakosci sprawowanej opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 przeprowadzono
wizje lokalng oraz weryfikacje dokumentacji majacej na celu potwierdzenie prawidlowych warunkéw
swiadczonych ustug, kwalifikacji 0séb sprawujacych opieke, czasu pobytu dzieci w zlobku, zgodnosci
liczby dzieci przypadajacych na jednego opiekuna oraz wieku dzieci objetych opieka ztobka.

Dokumentacja poddana kontroli:



- akta osobowe zatrudnionych pracownikéow;

- listy plac pracownikow;

- karty zgloszen dziecka do Specjalistycznego Ztobka Rehabilitacyjnego , Promyczek”;
- dzienniki obecnosci dziect na zajectach;

- Regulamin organizacyjny Ziobka Promyczek w Niemodlinie;

- Statut Zlobka Promyczek.

lenia z wizji lokalnej oraz anvch mento

W Specjalistycznym Zlobku Rehabilitacyjnym ,,Promyczek” obowiazuje Statut i Regulamin
otganizacyjny, na podstawie ktérych dziata zlobek. W Statucie okreslone zostaly elementy wymienione
w art. 11 ust. 2 ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3, oprocz tych dotyczacych warunkéw
przyjmowania dzieci w przypadku okreSlonym w art. 18 b i zasad udziahi rodzicoéw w zajeciach

prowadzonych w zlobku.

Zlobek, zgodnie z zapisami zawartymi w Regulaminie, dziata w godzinach od 6.45 do 17.00,

co uwzglednia potrzeby rodzicow dzieci uczgszczajacych do ztobka.

Specjalistyczny Zlobek Rehabilitacyjny ,,Promyczek” miesci si¢ w budynku wolnostojacym,
wspélnie uzytkowanym z NZOZ Reha-Centrum Agnieszki Ryniak. Na cele zlobka zostalo wydzielone
osobne wejscie. Na parterze znajduje si¢ szatnia dla dzieci, wyposazona w 30 szafek na odziez. Kazde

dziecko posiada swoja szafke. W Zlobku znajduje sie winda oraz klatka schodowa.

Na I pietrze budynku mieszcza si¢ pomieszczenia zlobka. Do dyspozycji dzieci zapewniono
3 sale zabaw przeznaczone na opiek¢ nad dzieémi do lat 3 oraz pokéj zabaw przeznaczony do zajec
terapeutycznych. Sale zabaw wyposazone sa w: krzeselka, stoliki, krzesetka do karmienia dzieci, szafki na
zabawki, szafy na posciel i lezaki dla dzieci. Pomieszczenia sanitarne wyposazone sa w umywalki, miski
sedesowe, brodzik, zlew do mycia nocnikdéw. Zabawki spelniaja wymagania bezpieczenstwa 1 higieny oraz
posiadaja oznakowania CE dostosowane do wieku dzieci. W pomieszczeniach zlobka zapewniono
przewijaki dla dzieci. W placéwce pomieszczenia sa utrzymywane w nienagannym stanie. Posilki,
w okresie objetym kontrola, dostarczane byly przez firme cateringowa, ktora porcjowala 1 wydawala

zywnos¢ w naczyniach wielokrotnego uzytku.

Zgodnie z wpisem do rejestru zlobek jest dostosowany do potrzeb dzieci niepelnosprawnych lub
wymagajacych szczegélnej opieki. Zlobek przeznaczony jest dla maksymalnie 30 dzieci. W okresie
objetym kontrola w placéwce zatrudnionych bylo 14 pracownikéw w tym 8 na stanowisku opiekunki,
2 pracownikéw na stanowisko opiekunki — rehabilitanta, 1 pracownik na stanowisku opiekunka —
pielegniarka, 1 pracownik na stanowisku sprzataczki, 1 pracownik na stanowisku kucharki, jedna
pielegniarka oraz dyrektor. W trakcie 2021 roku w stosunku do 4 pracownikéw na stanowisku opiekunki
oraz jednej pielegniarki nastapilo rozwigzanie umowy o prace. Tym samym w trakcie kontroli przedlozone
zostaly akta osobowe pozostalych pracownikéw, tj. czterech opiekunek, dwoch opiekunek —

rehabilitantek, jednej opiekunki - pielegniarki, kucharki 1 sprzataczki.



W trakcie kontroli przedstawiono dzienniki zaje¢ prowadzone w Zlobku Rehabilitacyjnym
»Promyczek”. W jednostce prowadzona jest dzienna ewidencja pobytu dziecka. W trakcie kontroli
przedlozono 3 dzienniki zaje¢ w zlobku, z ktérych dwa dotyczyly grupy mlodszej 1 obejmowaly caly rok
2021, natomiast jeden dotyczyl grupy starszej i obejmowal okres styczen — sierpien 2021. W okresie
wrzesienn — pazdziernik 2021 r. do grupy starszej nie uczeszczaly dzieci, ktore sa mieszkancami Gminy
Niemodlin dlatego tez, dzienniki nie podlegaly kontroli. Na podstawie przedlozonych do wgladu
dziennitkéw 1 zawartych w nich wykazach obecnosci dzieci na zajeciach stwierdzono, iz liczba

wychowankoéw w nich ujeta nie poktywa sie w pelnym zakresie z ta wykazana w comiesigcznej informacji

o liczbie dzieci uczeszezajacych do zlobka:

MIESIAC 2021
Liczba Liczba dzieci
dzieci wykazywana | Liczba dzieciz PRZEKAZANA
wykazanych w Gminy
w dzienniku | comiesi¢cznej Niemodlin BUTACIE (AT
informacji
STYCZEN 32 29 21 2100,00
LUTY 27 30 19 1900,00
MARZEC 28 29 19 1900,00
KWIECIEN 29 30 19 1900,00
MA] 30 30 19 1900,00
CZERWIEC 32 32 20 2000,00
LIPIEC 30 32 21 2100,00
SIERPIEN 31 29 19 1900,00
- Brak "
WRZESIEN . - 32 23 2300,00
informacji
. ., ‘ Brak
PAZDZIERNIK | . . 32 24 2400,00
informacji
LISTOPAD | . Dk 32 24 2400,00
informacii
GRUDZIEN | Dk 32 24 2400,00
informaciji
RAZEM 25 200,00 zt




7 przedlozonego rocznego rozliczenia wykorzystania dotacji wynika, iz kwota 25 200 zt jaka
podmiot otrzymal w 2021 r., w calosci zostala wydatkowana na wynagrodzenie osobowe pracownikow
Pani M.P. oraz Pani A.B.

Z analizy dziennikéw przedlozonych w trakcie kontroli oraz comiesiecznych informacii o liczbie
dziect uczeszezajacych do zlobka skladanych przez kontrolowanego, ktora stanowl podstawe do naliczenia
dotacji wynika, iz troje dzieci (A.G., N.Z., M.D.), wykazywanych w comiesiccznych informacjach nie
uczeszezalo do zlobka w okresach wskazanych ponizej. Tym samym, kontrolowany pobral dotacje
w nadmiernej wysokosci na dzieci, ktore faktycznie byly nieobecne w zlobku. Wskaza¢ natomiast rowniez
nalezy, ze jedno dziecko (A.Dz.), ktore faktycznie uczeszezalo do zlobka, dla ktérego organem
prowadzacym jest kontrolowany, nie zostalo wykazywane przez kontrolowanego w comiesigcznej
informacji o liczbie dzieci uczeszczajacych do zlobka.

W stosunku do dziecka o inicjalach A.G. — bylo ono nieobecne w zlobku caly rok 2021,
natomiast wykazane bylo w miesigcu styczaiu 2021 roku w comiesiecznej informacji o liczbie dzieci, ktora
jest podstawa do naliczania dotacji przekazywanej uprawnionemu. Z dziennika wynika, iz absencja dziecka
w miesigcu styczniu spowodowana byla dhugotrwaty choroba.

Drziecko o micjatach N.Z. bylo nieobecne w zlobku od kwietnia 2021 r. Matka dziecka w dniu 13
marca 2021 r. zlozyla organowi prowadzacemu Specjalistyczny Zlobek Rehabilitacyjny ,,Promyczek”
wypowiedzenie umowy. Dziecko natomiast wykazywane bylo w comiesicczne] informacji o liczbie dziect
uczeszezajacych do zlobka mimo rozwiazania umowy od kwietnia 2021 roku do miesiaca sierpnia 2021 r.

Dziecko o inicjalach M.D., w zwiazku ze zlozonym przez matke dziecka wypowiedzeniem
umowy datowanym na miesiac wrzesien 2021 r. nieobecne bylo w zlobku od pazdziernika 2021 r.
Dziecko wykazywane jest natomiast w comiesigcznef informacii o liczbie dziect uczeszezajacych do zlobka
od pazdziernika do grudma 2021 «.

W stosunku do dziecka o inicjatach A.Dz. wskaza¢ nalezy, ze dziecko to jest mieszkaficem gminy
Niemodlin i w okresie uczeszczania dziecka do zlobka, kontrolowany mial prawo pobrac dotacje na tego
wychowanka zgodnie z § 1 Uchwaly Nr 111/21/18 Rady Miejskiej w Niemodlinie z dnia 20 grudnia 2018
r. w sprawie wysokoscl 1 zasad udzielania oraz rozliczania dotacji celowych dla podmiotow prowadzacych
zlobki na terenie Gminy Niemodlin. Pomimo uczgszczania przez dziecko A.Dz. do zlobka w miesiacach
styczen — sierpien 2021 r. nie zostalo ono wykazywane w comiesigczne] mnformacji o liczbie dziect

uczeszcezajacych do zlobka, tym samym nie zostala naliczona na niego odpowiednia dotacja.



Wykaz obecnodcl w AG N.Z M.D ADz.
drienniku / wykaz -
na comiesi¢cezney Dziennik comiesi¢czn Dziennik comiesigezna Dziennik s oo g comiesigezna
; - L - i : . = zna Dziennik zajec i N
informacji zajed a informacji zajec informacji vajec ; i informacji
informacji
Styczen 2021 - + + f o+ + + =
Luty 2021 - - + + + + s -
Marzec 2021 - - + 4 + + + e
Kwiecien 2021 - = u + + + + B
Maj 2021 - = - + + + + -
Czerwiec 2021 5 = s o T + * B
Lipicc 2021 = . = + T + + _
Sierpien 2021 - - = + s + o B
Wrzesien 2021 £ = = o + ¥ i i}
Pazdziernik 2021 - - = 2 " S - _
Listopad 2021 - - N 5 = o = =
Grudzien 2021 - = = s o + _ B
e 100 21 S 800 71 Berki 1200 21 Dotacja pobrana 01

PODSUMOWANIE | pobrana pribmn pobrana

DOTAG)I Dotacrs 100 21 oo 3000 2] Dotacja 900 21 Dotacja nalezna 800 z1

P()BR.’\N[",J A naleina nalezna nalezna !
NALI “‘:‘/‘NI {J Dotacja Dotacja Dotacja Dotacja nalezna do
podlegajaca 0zl podlegajaca 500 zI podlegajaca 300 »1 wyplaty 800 21
do zwron LID zwrotu LiO Zwrotu kontrolo\vnncmu
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W przedlozonych podczas kontroli dokumentach w Specjalistycznym Zlobku Rehabilitacyjnym
»Promyczek™ w dokumentacji pracownikow organ kontrolujacy stwierdza brak zalaczonych zadwiadczen
z odbycia obowiagzkowego szkolenia z udzielenta dziecku pierwszej pomocy zgodnie z art. 18a ustawy
z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzieé¢mi w wieku do lat 3 dla dwéch pracownikéw Pani A.B. oraz Pani
KJ., brak oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 18 w.w ustawy od Pani K.J. oraz brak zaswiadczenia
o posiadanych kwalifikacjach dla jednego pracownika na stanowisku opiekunki w zlobku przez Panig A.T.
Nalezy jednak wskaza¢, iz w trakcie kontroli, poinformowano organ kontrolujacy, ze Pani A.T.
zatrudniona na stanowisku opiekunki w zlobku, posiada wymagane kwalifikacje lecz jest w trakcie

oczekiwania na wydanie dyplomu/certyfikatu z odbytego szkolenia.

P i i ierdzonych ni

W wyniku przeprowadzonych czynnogei kontrolnych stwierdzié nalezy, iz Specjalistyczny Zlobek
Rehabilitacyjny ,,Promyczek” znajdujacy si¢ przy ul. Reymonta 7 w Niemodlinie spelnia wymagania
lokalowe i sanitarne zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz zapewnia bezpieczne i higieniczne
warunki pobytu dzieci. Natomiast nalezy w tym miejscu wskazad, iz zgodnie z decyzja nr 11/HDM/2020
z dnta 7 pazdziernika 2020 r. wydana przez Pafistwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego,
Specjalistyczny Zlobek Rehabilitacyjny Promyczek spelnia wymagania sanitarno-lokalowe dla 30 dzieci
w wieku do lat 3. Z dziennikow zaje¢ w ziobku przedlozonych w trakcie kontroli oraz z comiesigcznych
informacji skladanych przez kontrolowanego do Urzedu Miejskiego w Niemodlinie wynika, iz w miesiacu
styczniu, czerwcu oraz od sierpnia do grudnia 2021 r. liczba dzieci uczeszczajacych do zlobka byla
wicksza, anizeli pozwala na to decyzja PPIS. Nalezy wskazac, iz w uzasadnieniu w.w decyzji, widnieja
zapisy, ktore pozwalalyby na uzyskanie przez Specjalistyczny Zlobek Rehabilitacyjny Promyczek

potwierdzenia spelnienia wymagan sanitarno-lokalowych dla 52 dzieci w wieku do lat 3.

Czynnosci kontrolne wykazaly, iz na dwoje dzieci — N.Z., oraz M.D. pobrana zostala przez
kontrolowanego dotacja, pomimo nieuczeszczania przez nich do zlobka w wskazanych powyzej okresach.
W stosunku do dziecka o inicjalach N.Z. nieobecnego w ztobku od kwietnia, do lipca 2021 r. pobierana
byla przez uprawnionego dotacja na to dziecko w nadmiernej wysokosci przez okres 5 miesigey, co daje
500 2! (5 mc-y x 100 zI kwota dotacji). Na dziecko o inicjalach M.D. pomimo nieobecnosci dziecka
w zlobku w miesiacach pazdziernik — grudzien, oraz wypowiedzenia umowy przez matke dziecka
we wrzesniu 2021 r., kontrolowany w tym okresie wykazywal niniejsze dziecko comiesigcznej informacji,
tym samym pobral dotacje w nadmiernej wysokosci w kwocie 300 zi, tj. 3 mc-y x 100 zt (kwota dotacji).
Biorac natomiast pod uwage fakt, iz kontrolowany nie wykazywal w comiesiecznej informacji o liczbie
dziect uczeszczajacych do zlobka dziecka o inmicjalach ADz., ktory faktycznie do zlobka uczeszczal
w okresie od stycznia do sierpnia 2021 r. oraz, ktéry jest mieszkancem Gminy Niemodlin, a dokladanie
miejscowosci Lipno, dla ktérej to kod pocztowy 49-130 przypisany jest gminie sasiedniej tj. Gminie
Tutowice, co moglo wprowadzi¢ kontrolowanego w blad co do jego uprawnienia do pobrania dotacji na
niniejsze dziecko wskaza¢ nalezy, ze kontrolowany nie pobral dotacji naleznej w kwocie 800 zI na tego
wychowanka. Majac na wzgledzie fakt, iz dotacja pobrana przez kontrolowanego w nadmiernej wysokosci

w lacznej kwocie wynosi 800 zt organ kontrolowany postanowil pomniejszy¢ zobowiazanie
8



kontrolowanego o kwote dotacji, jaka byla nalezna kontrolowanemu, lecz przez omylke kontrolowanego
nie zostala mu naliczona tj. 0 800 z1. Tym samym, kwota dotacji nalezna do zwrotu dla Gminy Niemodlin,

pomniejszona o kwote dotacji nalezna lecz niewyptacona uprawnionemu wynosi 0 zl.

Okazana kontrolujacym dokumentacja pracownicza potwierdza spelnianie przez opiekunow
zlobka, opiekunéw — rehabilitantéw oraz opiekuna — pielegniarki wymagan zawartych w art. 16 ustawy
z dnia 4 lutego 2011 . o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3, natomiast stwierdza si¢ brak zalaczonych
zaswiadczen z odbycia obowigzkowego szkolenia z udzielenia dziecku pierwszej pomocy zgodnie z att.
18a ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mt w wieku do lat 3 dla dwoch pracownikow Pani
A.B. oraz Pani I(]., brak oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 18 w.w ustawy od Pani K.J. oraz brak

za$wiadczenia o posiadanych lwalifikacjach dla jednego pracownika na stanowisku opiekunki w ztobku -

Pani AT.

Zalecenia:

1. Zaleca sig¢ uzyskanie dla zatrudnionych pracownikéw zlobka Pani A.B. oraz pani K.J. zaswiadczen
z odbycia obowigzkowego szkolenia z udzielenia dziecku pierwszej pomocy zgodnie z art. 18a

ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wicku do lat 3 .

2. Zaleca sig uzyskanie od pracownika ztobka Pani K.J. o§wiadczenia, o ktérym mowa w art. 18

ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 .

3. Zlozenie odpowiedniego wniosku do Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
o wydanie decyzji potwierdzajace] spelnienie wymagan sanitarno-lokalowych dla wigkszej liczby
dziect w wieku do lat3, po jej uzyskaniu, przedtozenie tutejszemu organowi oraz dokonanie zmian

w rejestrze zlobkdw.

4. Weryfikowanie liczby dzieci w comiesigezne] informacii o liczbie dzieci uczeszezajacy do zlobka

zgodnie ze stanem faktyczoym.

5. Przedlozenie do organu kontrolowanego dyplomu/certyfikatu z odbycia szkolenia uzyskanego

przez pracownika zatrudnionego na stanowisku opiekunki w zlobku — Pani AT,

6. Uaktualnienie w Regulaminie Zlobka godzin funkcjonowania placowki.

Protokél  skladajacy sie z 10 kolejno ponumerowanych stron sporzadzono w  dwoch

jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Poinformowano Dytektora Specjalistycznego Ztobka Rehabilitacyjnego ,,Promyczek” o mozliwosci
zgloszenia umotywowanych zastrzezen, co do tresci protokolu oraz prawie do odmowy podpisania
protokolu z obowiazkiem udzielenia pisemnego wyjasniania o powodach odmowy jego podpisania

w terminie 7 dni.



Na tym protokét zakoficzono i podpisano.
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