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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(tzw. SIWZ)

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
NA USLUGE

PROWADZONE W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

o wartosci nie przekraczajacej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity - Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zmianami) - zwanej dalej "ustawa Pzp"

na wykonanie zamoéwienia pn: ,,Swiadczenie ustug pocztowych dla jednostek
organizacyjnych Gminy Niemodlin w latach 2014 - 2015”

ZATWIERDZAM

Mirostaw Stankiewicz
[~/
Burmistrz Niemodlina

Niemodlin, dnia 06 grudnia 2013 r.

Wszelkg korespondencje¢ zwiazang z niniejszym postgpowaniem, nalezy adresowac
na ponizszy adres, powolujac si¢ na znak postgpowania:
IFE.271.25.2013

Urzad Miejski w Niemodlinie, ul. Bohateréw Powstan S1. 37, 49-100 Niemodlin
Godziny urz¢dowania: poniedziatek w godzinach 7 0_q17%
od wtorku do czwartku, w godzinach 7% — 15 %
piatek w godzinach 7 00_13%
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I. ZAMAWIAJACY

GMINA NIEMODLIN ul. Bohateréw Powstan Slaskich 37, 49-100 Niemodlin
REGON: 531413194, NIP: 991-03-16-271

tel./ fax /77/ 46-06-295, 46-06-260

e-mail:  zamowienia@niemodlin.pl

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Postgpowanie o udzielanie zamodéwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity - Dz. U.

2 2013 r. poz.907 ze zmianami), zwanej dalej ,,ustawa Pzp” oraz aktow wykonawczych do ustawy.
2. Miejsce publikacji ogtoszenia o przetargu:

—  Biuletyn Zamoéwien Publicznych ~ Nr 264615 z dnia 06.12.2013 r.
—  strona internetowa Zamawiajacego — Www.niemodlin.pl

—  tablica ogloszen w siedzibie Zamawiajacego

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamdwienia jest §wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla
jednostek organizacyjnych Gminy Niemodlin w latach 2014 - 2015, a w szczego6lnosci:
1) przesylanie i dorgczanie przesytek nie rejestrowanych i rejestrowanych, w obrocie krajowym
i zagranicznym - zaréwno priorytetowych, jak i ekonomicznych;
2) $wiadczenie ustug komplementarnych dla przesytek rejestrowanych;
3) doreczanie przesylek rejestrowanych zwroconych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia
adresatom;
4) przesytanie i doreczanie przesylek zawierajacych materiat reklamowy.
2. Zamawiajacy deklaruje akceptacje regulaminu $§wiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy, jezeli regulamin
spetnia zasady okreslone w przepisach Prawa pocztowego.
3. Zamawiajacy deklaruje akceptacje cennika $wiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy, w tym zmiang
cennika, jezeli cennik spetnia zasady okreslone w przepisach Prawa pocztowego.
4. Zamawiajacy wymaga, aby placowka pocztowa Wykonawcy znajdowata si¢ w miejscowosci, gdzie miesci
si¢ siedziba Zamawiajacego.
5. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca udostgpnit mu autoryzowany program do prowadzenia
elektronicznej ksiazki podawczej w komputerze z mozliwoscia przekazywania tych danych tj. (imig
i nazwisko , adres odbiorcy , itp.) w formie elektronicznej do placéwki pocztowej Wykonawcy.
6. Zasady rozliczania poszczegdlnych jednostek organizacyjnych Gminy Niemodlin bgda odbywatly sig
nastepujaco:
1) Urzad Miejski rozliczany bedzie przy pomocy maszyny do frankowania,
natomiast pozostate jednostki, tj.:
2) Osrodek Pomocy Spotecznej,
3) Zaklad Ekonomiczno-Finansowy Oswiaty
4) Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowe;j
rozliczane beda na podstawie dokumentéw nadawczych.

7. Wspolny Stownik Zamoéowien CPV:
64.11.00.00-0 Ushugi pocztowe

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Rozpoczecie od dnia 1 stycznia 2014r. do dnia 31 grudnia 2015r.

V. ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ udzielenia zamowien uzupehlniajacych, o ktorych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp, stanowiacych nie wigcej niz 50% warto$ci zamowienia podstawowego
i polegajacych na powtorzeniu tego samego rodzaju ustug, ktore obejmuje zakres niniejszego zamowienia.

VI. ZAMAWIAJACY NIE PRZEWIDUJE MOZLIWOSCI SKEADANIA OFERT CZESCIOWYCH,
WARIANTOWYCH | AUKCJI ELEKTRONICZNEJ.
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VII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA

OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja ponizsze warunki, tj:

1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okre$lonej dzialalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakladaja obowiazek ich posiadania (w przypadku wspolnego ubiegania sie dwoch Ilub wiecej
Wykonawcow o udzielenie niniejszego zamowienia, oceniane bedq uprawnienia odrebnie dla kazdego
z nich).

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli wykonawca udokumentuje posiadanie uprawnien do

prowadzenia dzialalno$ci pocztowej, w szczegdlnoSci zezwolenia wydanego przez Prezesa Urzedu

Komunikacji Elektronicznej na prowadzenie dziatalno$ci pocztowej obejmujacej przedmiot zamowienia.

2. Nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamoéwienia w zwiazku z brakiem podstaw do
wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp.

Z ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ Wykonawcow, ktorzy nie spelniaja powyzszych

warunkéw oraz Wykonawcoéw wymienionych w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.

VIII. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24
UST. 1 USTAWY PZP

1. W celu wykazania speliania przez Wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy
Prawo zaméwien publicznych, Zamawiajacy Zada nast¢epujacych dokumentow:

1) o$wiadczenia o spelnianiu warunkéw okreSlonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp — zal. nr 2 do niniejszej

SIWZ,

2) aktualnego uprawnienia do prowadzenia dzialalno$ci pocztowej, w szczegolnosci zezwolenia wydanego
przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej na prowadzenie dziatalno$ci pocztowej obejmujacej
przedmiot zamowienia.

3) os$wiadczenia, Zze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdOwienia, posiadaja wymagane
uprawnienia (o§wiadczenie zawarte jest w Formularzu ,,OFERTA?”, zatacznik nr 1 SIWZ),

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamoéwienia,
Zamawiajacy zZada nastepujacych dokumentoéw (w przypadku wspolnego ubiegania sie dwoch lub wiecej
Wykonawcow o udzielenie niniejszego zamowienia, w ofercie przedmiotowe dokumenty muszq by¢ zlozone
odrebnie dla kazdego z nich):

1) o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespelniania warunkéw, o ktorych mowa w art.

24 ust. 1 ustawy Pzp — zak. nr 3 do niniejszej SIWZ,

2) aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku
podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawionego nie wczesniej niz
6 miesigey przed uptywem terminu sktadania ofert.

3) aktualnego zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze Wykonawca
nie zalega z optacaniem podatkéw lub za $wiadczenia, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji
wlasciwego organu — wystawionego nie wezesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert,

4) aktualnego zaswiadczenia wlasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wlasciwego organu — wystawionego nie wezesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert,

3. Podmioty inne.

1) Jezeli Wykonawca, wykazujac spetnianie warunkéw, o ktorych mowa w pkt. VII, polega na zasobach

innych podmiotow na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, a podmioty te beda braty udziat
w realizacji czgSci zamoOwienia, Zamawiajacy zada od Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych
podmiotéw dokumentdw, o ktorych mowa w pkt. VIIL.2. niniejszej Specyfikacji.

2) Ponadto, stosownie do tresci art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, Wykonawca zobowiazany jest do przedtozenia
pisemnego zobowiazania podmiotdéw, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim, do oddania Wykonawcy do
dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia, wg wzoru
zal. nr 6 do SIWZ.

Wszystkie w/w dokumenty winny by¢ zlozone w formie oryginalu lub kserokopii poSwiadczonej za
zgodno$¢ z oryginalem przez osobe(-y) uprawniong(-e) do skladania o$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy z dopiskiem ,,za zgodnosé 7 oryginatem”.
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Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ zlozone wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce.

4.
1)

2)

2)
3)

4)

5)

6)

7)
8)

6.

Podmioty zagraniczne.

Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentow, o ktérych mowa w punkcie VII1.2.2) VII1.2.3) VIII1.2.4) niniejszej Specyfikacji — sktada
dokumenty, wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibg¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze:

nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci (wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uplywem terminu sktadania ofert),

nie zalega z uiszczeniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne albo ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w
catos$ci wykonania decyzji wlasciwego organu (wystawione nie wcze$niej niz 3 miesiace przed uptywem
terminu sktadania ofert),

nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamdowienie.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktéorych mowa powyzej, zastgpuje si¢ je dokumentem
zawierajacym oswiadczenie zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania. Zapis dotyczacy termindw wazno$ci
dokumentow stosuje si¢ odpowiednio.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia.

W przypadku skladania oferty wspolnej przez kilku przedsigbiorcow, wspolnicy musza ustanowié
pelnomocnika (lidera) do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo do
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy. Do oferty nalezy dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo,
podpisane przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli kazdego ze wspolnikow. Zaleca sie, aby
Petnomocnikiem byt jeden z Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytacznie z Petnomocnikiem.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie niniejszego zaméwienia powinni spetnia¢ warunki udziatu
W postegpowaniu oraz ztozy¢ dokumenty potwierdzajace spetnianie tych warunkow zgodnie z zapisami
zawartymi w pkt V111.2. niniejszej SIWZ.

Oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by poprawnie zobowiazywata wszystkich Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia.

Wypetniajac formularz ,,OFERTA” nalezy wpisa¢ dane (nazwa, adres itd.) Petnomocnika (Lidera) oraz
wszystkich Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie. W innych dokumentach (zataczniki)
W miejscu np. nazwa, adres Wykonawcy, nalezy wpisa¢ dane dotyczace Pethomocnika (Lidera).

W przypadku wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o zamowienie oraz w przypadku, gdy wykonawca
wykazujac spetnianie warunkow, o ktéorych mowa w pkt. VII niniejszej SIWZ, polega na zasobach innych
podmiotow, kopie dokumentéw potwierdzajacych speinianie tych warunkow, dotyczacych odpowiednio
wspolnikow konsorcjum lub innych podmiotéw powinny by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem
przez wsp6lnikow konsorcjum (kazdy w odniesieniu do dokumentéw go dotyczacych) lub przez
upowaznionych przedstawicieli innych podmiotow (takze kazdy w odniesieniu do dokumentow go
dotyczacych).

Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o niniejsze zamoéwienie, ktorych oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza, przed podpisaniem Umowy, musza przedlozy¢ Zamawiajacemu Umowe regulujaca
wspotprace tych Wykonawcow.

Wspolnicy ponosza solidarng odpowiedzialno$é za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamowienia,
okreslong w art. 366 Kodeksu cywilnego.

Inne dokumenty wymagane przez Zamawiajacego:

1) Projekt umowy w zakresie realizacji niniejszego zamoOwienia, zawierajacy postanowienia zawarte

2)
3)

w pkt. IIT i IX niniejszej Specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

Wypehiony i podpisany Formularz ,,OFERTY” wg zal. nr 1 do SIWZ.

Pelnomocnictwo.
Upowaznienie 0s6b podpisujacych oferte musi bezposrednio wynika¢ z dokumentéw dotaczonych do oferty.
Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny
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wykonawcy, to do oferty nalezy dotaczyé stosowne pelnomocnictwo w formie oryginatu lub kserokopii
potwierdzonej notarialnie.

4) Pisemne zobowiazanie innych podmiotow zdolnych do wykonania zamowienia, na ktoérych wiedzy,
doswiadczeniu i osobach, Wykonawca bedzie polegat do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbgdnych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia (art. 26 ust. 2b ustawy Pzp) — jezZeli
bedzie dotyczyé, wg wzoru zal. nr 6 do SIWZ.

5) List¢ podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 26 ust. 2d ustawy Pzp lub
informacje o tym, ze Wykonawca do takiej grupy nie nalezy (o$wiadczenie zawarte jest w formularzu
»OFERTA”).

6) Formularz cenowy, wg zal. nr 4 do SIWZ.

W celu stwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w niniejszym post¢gpowaniu zamawiajacy dokona oceny
i sprawdzenia kompletnos$ci oraz poprawnos$ci dokumentow zlozonych na podstawie pkt. VIII specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia na zasadzie ,,spelnia/nie spelnia” oraz terminu i kwoty wniesionego
wadium.

Zamawiajacy wezwie w trybie art.26 ust.3 ustawy Pzp Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie
ztozyli o$wiadczen i dokumentdw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu lub, ktorzy
nie ztozyli pelnomocnictw, albo ktérzy ztozyli dokumenty i o$wiadczenia zawierajace bledy, lub, ktorzy zlozyli
wadliwe pelnomocnictwa do ich zlozenia W wyznaczonym terminie chyba, ze mimo ich zlozenia oferta
wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.

Ztozone na wezwanie zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzac¢ spelnianie przez
wykonawceg warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz spetnianie przez oferowane roboty budowlane wymagan
okreslonych przez zamawiajacego, nie pézniej niz w dniu, w ktorym uptynat termin sktadania ofert.

IX. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. W prowadzonym postgpowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
zamawiajacy 1 wykonawcy zobowiazani sa przekazywaé pisemnie, faksem Iub droga elektroniczna.

2. W przypadku przekazywania o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji droga elektroniczna
(zalecana forma) lub faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

a. e-mail: zamowienia@niemodlin.pl
b. faks: (77) 4 606 260

3. Dokumenty lub informacje, o ktorych mowa w pkt.1, przekazane droga elektroniczna lub za pomoca faksu,
uwaza si¢ za ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotrze do zamawiajacego lub wykonawcy przed uptywem
wyznaczonego terminu, pod warunkiem, ze w terminie nie p6zniejszym niz 3 dni od daty przekazania ich
faksem lub elektronicznie, zostang wystane poczta w formie papierowe;.

4. Kazdy wykonawca ma prawo zwrécic si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci zawartych w specyfikacji.

Pytania musza by¢ sformutowane na pismie i skierowane na adres zamawiajacego pisemnie, faksem lub

droga elektroniczna, w terminie nie krotszym niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego

terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien wszystkim uczestnikom postgpowania.

6. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu
do sktadania ofert, zmodyfikowac tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

7. Dokonana w ten sposob zmiang, zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktorym
przekazano SIWZ oraz zamiesci ja na stronie internetowej Zamawiajacego. Dokonana zmiana bedzie dla
Wykonawcodw wiazaca.

8. Zamawiajacy moze przedluzy¢é termin sktadania ofert, przed jego uptywem, w celu umozliwienia
wykonawcom uwzglednienia w przygotowywanych ofertach dokonanych przez Zamawiajacego zmian
specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia.

9. Osobami upowaznionymi przez Zamawiajacego do kontaktow z wykonawcami sa:

Witold Kuriata — w zakresie przedmiotu zaméwienia
tel. /77/4 606 295 wew. 204

lwona Kokowska-Paluch —w zakresie procedury
tel. /77/4 606 295 wew. 207

o

X. WADIUM
Na podstawie art. 45 ust. 2 ustawy Pzp, Zamawiajacy nie zada od Wykonawcoéw wniesienia wadium.
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XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA WYNOSI 30 DNI

Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwiazania oferta, z tym ze
Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwiazania oferta, zwroci¢ si¢ do
Wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz
60 dni.

Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa powyzej, nie powoduje utraty wadium.

Przedtuzenie terminu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznos$ci
wadium a jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwiazania oferta.
Przy czym, jezeli przedluzenie terminu zwigzania oferta dokonywane jest po wyborze oferty
najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przedluzenia dotyczy jedynie
wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza.

XII. SPOSOB PRZY GOTOWANIA OFERTY

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim oraz podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania
wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymogami ustawowymi i zawieraé
ceng ryczaltowa brutto.

Oferte nalezy ztozy¢ na druku stanowiacym zalgcznik nr 1 SIWZ lub przepisanym.

Poprawki powinny by¢ umieszczone czytelnie oraz opatrzone podpisem jednej z oséb uprawnionych do
reprezentowania wykonawcy.

4. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

5. Ofertg sktada si¢ w jednym egzemplarzu.

6. Nie dopuszcza si¢ zlozenia ofert czgSciowych.

7

8

9

wmn

Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert wariantowych.
Wszelkie koszty zwiazane z opracowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.
Ofertg nalezy zszy¢, oprawi¢ lub ztozy¢ w innej formie, uniemozliwiajacej roztaczenie si¢ kartek, a strony
oferty ponumerowac.

10. Do oferty nalezy dotaczy¢ kopi¢ dowodu wniesienia wadium.

11. Opakowanie lub inny rodzaj zabezpieczenia oferty uniemozliwiajacy jej odczytanie przed otwarciem, nalezy
zaadresowa¢ na Urzad Miejski w Niemodlinie, ul. Bohaterow Powstan Slqskich 37, 49-100 Niemodlin,
oznaczy¢ nazwa zamowienia oraz nazwa i adresem skladajacego oferte:

Oferta na: ,,Swiadczenie ushug pocztowych dla jednostek organizacyjnych
Gminy Niemodlin w latach 2014 - 2015”

- nie otwieraé przed 17.12.2013 r., godz. 10%

W przypadku braku tej informacji, zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z tego

braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku sktadania oferty

poczta lub poczta kurierska za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

12. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozona ofertg przed uptywem terminu sktadania ofert.

13. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty powinno zosta¢ ztozone w sposob i formie
przewidzianej dla oferty, z tym ze koperta bedzie dodatkowo oznaczona okresleniem ,,Zmiana” lub
,» Wycofanie”.

XI11. TERMIN I MIEJSCE SKLADANIA OFERT

1. Oferty nalezy sktada¢ na biuro podawcze Urzedu Miejskiego w Niemodlinie (parter, p. nr 5) w terminie
do dnia 17.12.2013 r., do godz. 10%.

2. Wymog dochowania terminu ztozenia oferty jest zachowany, jezeli oferta w dniu 17.12.2013 r. 0 godz. 10%
znajdzie si¢ w biurze podawczym Urzedu.

3. Oferty zlozone po terminie, b¢da niezwlocznie zwrocone Wykonawcy, bez ich otwierania.

XIV. TERMIN | MIEJSCE OTWARCIA OFERT

1. Otwarcie ofert nastapi w dniu 17.12.2013 r. 0 godz. 10%° , w sali nr 62 Urzedu Miejskiego w Niemodlinie.

2. Otwarcie ofert jest jawne.

3. Bezpos$rednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamédwienia.
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4.

5.

Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace

ceny ofert oraz pozostale informacje przewidziane ustawa Prawo zaméwien publicznych.

Kazda zlozona w terminie oferta, po otwarciu i ujawnieniu tresci dopuszczonych przepisami ustawy,

podlega¢ bedzie w czesci niejawnej sprawdzeniu pod wzgledem formalnym oraz merytorycznym,

w kontekscie zgodnosci z opisem przedmiotu zamdwienia.

Oferte wykonawcy, ktéry zostal wykluczony, uznaje si¢ za odrzucona.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z ustawg Prawo zamowien publicznych,

2) jej tre$¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, z zastrzezeniem art. 87
ust.2 pkt 3,

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdéw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji,

4) zawiera razaco niska ceng¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia,

5) zostala ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postegpowaniu o udzielenie zamdéwienia,

6) zawiera bledy w obliczeniu ceny,

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie omyiki,
o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3,

8) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

Oferty spelniajace warunki formalne i merytoryczne beda podlega¢ ocenie, zgodnie z przyjetym kryterium

wyboru najkorzystniejszej oferty.

. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

Podana w ofercie cena musi by¢é wyrazona w PLN. Cena musi uwzglgdnia¢ wszystkie wymagania
niniejszej SIWZ oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesic Wykonawca z tytulu nalezytej oraz
zgodnej z obowiazujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamoéwienia. W cenie powinny by¢
uwzglednione wszystkie podatki, ubezpieczenia i optaty, w tym optaty transportowe.

Wykonawca zobowiazany jest podac ceng brutto za realizacj¢ catosci przedmiotu zamoéwienia okreslonego
w SIWZ,

Cena ofertowa brutto bedzie stanowita sume¢ cen jednostkowych formularza cenowego, stanowiacego
zal. nr 4 do SIWZ.

XVI. KRYTERIUM WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ bedzie:
- CENA -100%

Oferta najtafisza sposérod ofert nie odrzuconych otrzyma 100 punktow. Pozostate proporcjonalnie mniej, wedtug
formuty:

Cn/Cb x 100 x 100% = ilo$¢ punktow

gdzie:

Cn
Cb
100

— najnizsza cena sposrod ofert nie odrzuconych,
— cena oferty badanej (rozpatrywanej),

— wskaznik staty,

100% — procentowe znaczenie Kryterium ceny

Liczba punktéw obliczona wedlug powyzszego wzoru zostanie przyznana poszczegdlnym, nie odrzuconym
ofertom. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta nieodrzucona, ktora uzyska najwigksza liczbe punktow.

XVII. WALUTA W JAKIEJ NASTEPOWAC BEDZIE ROZLICZANIE W POSTEPOWANIU
Rozliczenie pomiedzy zamawiajacym a przysztym wykonawca odbywac¢ si¢ bedzie w ztotych polskich [PLN].

XVIII. FORMALNOSCI, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE W CELU ZAWARCIA
UuMowy

1.
2.

Po uptywie terminu do sktadania ofert, jej tre$¢ nie podlega negocjacjom.

W terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiajacego, nalezy zgtosi¢ sie w celu podpisania umowy,
zgodnej z projektem umowy, ktory do oferty zataczyt Wykonawca oraz zgodnie z postanowieniami
zawartymi w pkt w pkt. III i IX niniejszej Specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia.
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XIX. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY
1. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do treSci zawieranej umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego :

1)

2)

3)

4)
5)

6)

Podstawa obliczania naleznos$ci za przesytki bedzie suma optat wyliczona na podstawie cen zawartych
w ofercie, za przesytki faktycznie nadane i zwrocone w okresie rozliczeniowym, stwierdzone na
podstawie dokumentoéw nadawczo-oddawczych.
Naleznosci za nadane i zwrdcone przesytki beda uwzgledniane w fakturach VAT wystawionych po
zakonczeniu okresu rozliczeniowego dla poszczegdlnych jednostek organizacyjnych Gminy Niemodlin:
a) Urzad Miejski w Niemodlinie

ul. Bohateréw Powstan Slaskich 37

49-100 Niemodlin

NIP: 754-00-12-312
b) Osrodek Pomocy Spolecznej

ul. Bohaterow powstan Slaskich 37

49-100 Niemodlin

NIP: 754-10-93-212
€) Zaklad Ekonomiczno-Finansowy O$wiaty

ul. Bohateréw Powstan Slaskich 37

49-100 Niemodlin

NIP: 754-16-40-341
d) Zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej

ul. Wojska Polskiego 3

49-100 Niemodlin

NIP: 991-04-08-056

Termin ptatnosci faktur VAT, o ktérych mowa w pkt.2 wynosi 14 dni od daty wystawienia prawidtowo
wystawionej faktury przez poszczeg6lng jednostke organizacyjna.

Okresem rozliczeniowym jest miesiac kalendarzowy.

Poszczegodlne jednostki organizacyjne zobowiazuja si¢ do regulowania naleznos$ci na rachunek bankowy
wskazany przez Wykonawceg w fakturze VAT.

W  przypadku nieterminowego regulowania naleznosci, Wykonawca obcigzy Zamawiajacego
ustawowymi odsetkami.

2. Zgodnie z art. 144 Ustawy Pzp Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy w nastepujacych okolicznosciach:

1)

2)

3)
4)

zmiany powszechnie obowiazujacych przepisdOw prawa, ktorych uchwalenie lub zmiana nastapily po
dniu zawarcia niniejszej umowy, a z ktorych tresci wynika konieczno$¢ lub zasadno$é wprowadzenia
zmian, majacych wptyw na realizacjg umowy,

zmiany stawki lub zasad naliczania podatku VAT (jezeli w trakcie obowiqzywania umowy nastqpi
zmiana w zakresie podatku od towarow i ustug, Zamawiajqcy zobowiqzuje sie do uiszczenia oplaty
powiekszonej o podatek od towarow i ustug wedtug obowiqzujqcej stawki),

zmiany cennika $wiadczenia ustug pocztowych, zgodnie z Prawem pocztowym,

zmiany nazwy, adresu firmy, spowodowane zmiana formy organizacyjno-prawnej, przeksztalceniem
lub potaczeniem z inng firma.

3. Zamawiajacy przewiduje rowniez mozliwo$¢ dokonania zmian i uzupetnien w niniejszej umowie, ktore nie
stanowia istotnych zmian w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy
(zgodnie z art. 144 ustawy Pzp).

4. Wszelkie zmiany i uzupelnienia tresci umowy moga by¢ dokonywane wylacznie za zgoda obydwu stron,
w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

XX. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Na podstawie art. 147 ustawy Pzp, Zamawiajacy nie zada od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

XXI. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ )
1. W postgpowaniu maja zastosowanie przepisy zawarte w dziale VI Prawa zamoéwien publicznych — ,, Srodki
ochrony prawnej”. Zastosowanie maja takze nastgpujace przepisy wykonawcze:
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1) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 marca 2010r. w sprawie regulaminu postgpowania
przy rozpoznawaniu odwotan (Dz. U. Nr 48, poz. 280),

2) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 15 marca 2010r. w sprawie wysoko$ci oraz sposobu
pobierania wpisu od odwotania oraz rodzajéw kosztdéw w postgpowaniu odwotawczym i sposobu ich
rozliczania (Dz. U. Nr 41, poz. 238).

XXIl. OGLOSZENIE WYNIKOW POSTEPOWANIA

1.

2.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie wszystkich wykonawcow,

ktoérzy ztozyli oferty o wyniku postgpowania.

Wynik postgpowania w formie ZAWIADOMIENIA O WYBORZE OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE]J

zawiera¢ bedzie:

1) nazwg (firmg) albo imi¢ i nazwisko wykonawcy, siedzibg¢ albo miejsce zamieSzkania i adres
wykonawcy, ktorego ofertg wybrano i uzasadnienie jej wyboru,

2) nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow,
ktorzy ofert¢ wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), siedziby i adresy
wykonawcow, ktdrzy zlozyli oferty,

3) punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczna punktacje,

4) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

5) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamoéwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,

6) termin, po ktorego upltywie umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

Ogtloszenie o wyniku postgpowania bedzie zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego oraz na

tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego.

XXIII. POZOSTALE INFORMACJE

1.

1)
2)

3)

4)

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ 0 zamowienie:

ponosza solidarna odpowiedzialnos$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowiazania,
zobowiazani sg ustanowi¢ Pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdowienia. Przyjmuje
si¢, ze pelnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje pelnomocnictwo do poswiadczenia za zgodnosé
z oryginatem wszystkich dokumentow,

petnomocnictwo musi wynika¢ z umowy lub z innej czynnosci prawnej i mie¢ forme pisemna. Fakt
ustanowienia Pelnomocnika musi wynika¢ z zalaczonych do oferty dokumentéw, wszelka korespondencja
prowadzona bedzie z Pelnomocnikiem;

jezeli oferta konsorcjum zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy moze przed zawarciem
umowy wezwaé pelnomocnika do przedstawienia umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji zastosowanie maja przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych oraz Kodeksu cywilnego.

XXIV. PODWYKONAWCY

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czgsci zamdwienia, ktérych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom. Wskazanie niniejszego winno nastapi¢c w formularzu ,,OFERTA” oraz
w zalaczniku nr 5 do niniejszej SIWZ.

XXV. WYKAZ ZALACZNIK()W DO SIWZ
Integralng cze$¢ specyfikacji istotnych warunkow zamowienia stanowia nastepujace zalaczniki:

Wzor oferty — zak. nr 1,

Druk o$wiadczenia o spetnianiu warunkow z art. 22 ust. 1 — zal. nr 2,

Druk o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z art. 24 ust. 1 — zak. nr 3,
Formularz cenowy — zal. nr 4,

Druk dot. powierzonych czgs$ci zamowienia podwykonawcom — zak. nr 5

© g ~ 0w DbdPE

Zobowiazanie innego podmiotu — zak. nr 6
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